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1.1 Fordringer som mangler dokument 
Specialudtræk ”Fordringer som mangler dokument” er et arbejdsværktøj, som vil give dig en oversigt over alle fordringer, hvor der 
mangler at blive tilknyttet et dokument.  

For at du kan tilgå specialudtrækket, skal du have Rolle: KY_RAPPORT_OEKONOMI 

Bemærk: Der er ingen parametre for denne specialrapport og derfor vil det ikke fremgå af dette afsnit 

1.1.1 Forretningsbehov 
Baggrund:  
Siden KY implementerede første del af debitorsnitfladen primo 2021, har der været udfordringer med, at nogle fordringer af den ene 
eller anden årsag ikke kan sendes til jeres debitorsystem, da de mangler et tilknyttet dokument (afgørelsesbrev eller 
udbetalingsmeddelelse).  

I kan derfor indmelde fordringer og deres tilhørende dokumenter via Min Support for at få Netcompany til at foretage tilknytningen.  

For at understøtte jeres arbejde med at indmelde fordringer, der mangler dokument, og for at sikre en effektiv håndtering af 
sagerne hos Netcompany, har vi fået oprettet et specialudtræk ”Specialudtræk: Fordringer som mangler dokument”.  

I dette udtræk kan I se, hvilke fordringer I har, som pt. ikke sendes til debitor grundet manglende dokument. Her er også indsat en 
kolonne, hvor I kan udfylde den brugervendte nøgle/dokumentnøglen, som identificerer det relevante dokument.  

Fremgangsmåde:  
På baggrund af borgers CPR nr. skal I slå borger op i KY og tilgå fordringsfanen.  
 
Her kan I finde den relevante fordring på baggrund af Fordrings ID. Eksisterer der allerede et relevant dokument på borgeren i form 
af et afgørelsesbrev eller en udbetalingsmeddelelse, som blot mangler at blive ”tilknyttet” fordringen, skal I indsætte dokumentets 
dokumentnøgle i Excel arket. Er der ikke et eksisterende relevant dokument, skal I først have dannet et dokument med de relevante 
oplysninger, inden I på den baggrund kan fremskaffe dokumentnøglen og indsætte den i Excel arket.  
 

TIP: Vi anbefaler, at I benytter kopiér (CTRL + C) og indsæt (CTRL + V), når I skal indføre dokumentnøglen i Excel arket, da 
Netcompany jævnligt oplever tastefejl i forbindelse med manuelle indtastninger.   
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Rapportens datagrundlag 
Specialudtrækket ”Fordringer som mangler dokument” består af en tabel med kolonner, som vist i nedenstående Tabel 1: 
Datagrundlag – Fordringer som mangler dokument. 

Kolonne navn Beskrivelse Eksempel 
CPR Her ser du CPR-nummer på den 

borger, som fordringen tilhører 
101271XXXX 

Sag Brugervendt nøgle Her ser du sagsnøglen for den 
specifikke sag, som fordringen 
tilhører 

AND-N5IR3V 

Ydelsestype Her ser du hvilken ydelsestype, som 
fordringen tilhører 

UDGIFTE_TILBUD_SELVFORSOERGENDE_INL23A 

Fordring ID ID på fodring 1ed9d9af-7f42-63f6-bc79-b53d5e35ddb5 
Hovedstol Beløb på hovedstolen 7410 
Dokumentnøglen Dette felt er tomt, og skal beriges i 

kommunen 
DOK-OX37HL 

Er ydelsen omfattet af LL 8O Her står der enten Ja eller Nej til om 
Ydelse er omfattet af LL 8O 

Ja / Nej 

Fordringens stiftelsesdato Denne dato udgør fordringens 
stiftelsesdato, som svarer til 
ydelsens udbetalingsdato. 

2023-02-01 00:00:00.0 

Fordringens oprettelsesdato Fordringens oprettelsesdato 2023-01-03 00:00:00.0 
Tilbagebetalingsparagraf Her kan du se, hvilken 

tilbagebetalingsparagraf der er valgt 
tilbagebetalingskrav_93_1_1 

Udbetalingsparagraf Her kan du se, hvilken 
udbetalingsparagraf der er valgt 

INL_pgf_23_a 

Fordringstype Her kan du se, hvilken fordringstype 
der er tale om 

KTTIBAK 

Tabel 1 - Datagrundlag - Fordringer som mangler dokument 

1.1.2 Rapportens visning i Excel 
På Figur 1: Excel – Fordringer som mangler dokument, ser du et eksempel på hvordan specialudtrækket ser ud i Excel: 
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Figur 1: Excel - Fordringer som mangler dokumenter 

1.2 Specialudtræk: Sagsoversigt 
Specialudtræk ”Sagsoversigt” er et arbejdsværktøj, som vil give dig en oversigt over alle sager der er oprettet i KY, hvor man kan 
udsøge ud fra flere kriterier.  

For at du kan tilgå specialudtrækket, skal du have Rolle: KY_RAPPORT_DRIFT 

Bemærk: Der er ingen parametre for denne specialrapport og derfor vil det ikke fremgå af dette afsnit 

1.2.1 Forretningsbehov 
 

1.2.2 Rapportens datagrundlag 
Specialudtrækket ”Sagsoversigt” består af en tabel med kolonner, som vist i nedenstående Tabel 2: Datagrundlag – Sagsoversigt. 

Kolonne navn Beskrivelse Eksempel 
Sagsnøgle Her ser du sagsnøglen for den specifikke 

sag 
HTF-W080IH 

Bevillingsmodtager Her ser du CPR-nummer på den borger, 
som er bevillingsmodtager 

2712962840 

Ydelsesmodtager Her ser du CPR-nummer på den borger, 
som er ydelsesmodtager 

2309186231 

Samberegnet ægtefælle Her ser du CPR-nummer på 
sammenberegnet ægtefælle, hvis ikke der 
er en sammenberegnet ægtefælle er 
feltet tomt. 

160188XXXX 

Ydelsesart Her ser du hvilken ydelsesart, som sagen 
vedrører 

HTF 
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Kolonne navn Beskrivelse Eksempel 
Sagstype Sagstypen viser om der er tale om en 

afledt, normal eller reg. sag. 
Normal 

Ydelse Her ser du hvilken ydelse sagen vedrører Kontanthjælp 
Lovhenvisning Her ser du hvilken lovhenvisning sagen 

vedrører 
LAS § 22 

Beløb før skat Her ser du beløb før skat 2320 
Grundsats Her ser du grundsatsen på ydelsen 2320 
Sats Her ser du hvilken § der er tilknyttet 

satsen 
§22 stk. 2 nr. 3 

Sagstartdato Her ser du sagens startdato 2023-04-26 00:00:00.0 
Sagsslutdato Her ser du sagens slutdato, hvis ikke der 

er en slutdato, så er feltet tomt 
2023-07-03 00:00:00.0 

Afgørelse Her ser du hvilken afgørelse der er truffet 
på sagen; Afledt bevilling, Bevilget, Afslået 
eller Henlagt 

BEVILLING 

Sagstilstand Her ser du sagens tilstand: Bevilget, 
Afslået, Henlagt, Oprettet eller Under 
oplysning 

BEVILGET 

Overskredet gyldig til Her kan du frasortere sager, hvor sagens 
slutdato ikke er overskrevet. F.eks. hvis 
du ønsker at frasortere alle sager, hvor 
der er en slutdato fra før dags dato, så 
vælger du at filtrere på ”Nej”. Hvis du 
ønsker alle sager der er afsluttet pr. dags 
dato, så vælger du ”Ja”. 

Nej 

Org. Enhed Her ser du, hvilken organisatorisk enhed, 
som er tilknyttet sagen. 

JKI Enhed for Brobygning til 
Virksomheder 

Primær behandler Her ser du, hvilken primær sagsbehandler, 
som er tilknyttet sagen. Hvis ikke der er 
en, så vil feltet være tomt. 

QT32 

Tabel 2 - Datagrundlag - Sagsoversigt 
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1.2.3 Rapportens visning i Excel 

 

1.3 Specialudtræk: Jobcenter krydstjek liste 
Specialudtræk ”Jobcenter krydstjek liste” er et arbejdsværktøj, som vil give dig en oversigt over alle sager, hvor der er tilknyttet 
kontaktforløb i KY. 

For at du kan tilgå specialudtrækket, skal du have Rolle: KY_RAPPORT_DRIFT 

Bemærk: Der er ingen parametre for denne specialrapport og derfor vil det ikke fremgå af dette afsnit 

1.3.1 Forretningsbehov 
 

1.3.2 Rapportens datagrundlag 
Specialudtrækket ”Jobcenter krydstjek liste” består af en tabel med kolonner, som vist i nedenstående Tabel 3: Datagrundlag – 
Jobcenter krydstjek liste. 

Kolonne navn Beskrivelse Eksempel 
CPR på borger Her ser du CPR-nummer på den borger, 

som er bevillingsmodtager 
260193XXXX 

Aktiv sag Her ser du sagsnøglen for den 
specifikke sag 

RES-OL1ZYJ 

Bevilget ydelse(r) Her ser du hvilken ydelsesart, som 
sagen vedrører 

RES 

Sager tilknyttet kontaktforløb Her ser du sagsnøglen for den 
specifikke sag, som er tilknyttet 
kontaktforløb 

RES-OL1ZYJ 

Målgruppetype - kontaktforløb Her ser du hvilken målgruppetype, som 
er tilknyttet kontaktforløbet i KY 

LAB 6.8 Ressourceforløb 
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Kolonne navn Beskrivelse Eksempel 
Målgruppestatus - kontaktforløb Her ser du hvilken målgruppestatus, 

som er tilknyttet kontaktforløbet i KY 
Visiteret til fleksjob 

Gyldig fra Her ser du kontaktforløbets gyldig fra 
dato 

2022-12-17 00:00:00.0 

Bevilling startdato Her ser du bevillingens startdato 2023-07-17 00:00:00.0 
Bevilling slutdato Her ser du bevillingens slutdato 2023-11-01 00:00:00.0 
Gyldig til Her ser du kontaktforløbets gyldig til 

dato 
2023-07-17 00:00:00.0 

Første henvendelsesdato Her ser du første henvendelsesdato, 
hvis det er registeret i KY 

- 

Er der registreret en aktivitet? Ja/Nej Her ser du om, der er registeret en 
aktivitet 

Nej 

Er der registreret fravær? Ja/nej Her ser du om, der er registeret et 
fravær 

Nej 

Er der registreret godtgørelse? Ja/nej Her ser du om, der er registeret en 
godtgørelse 

Nej 

Er der registreret sanktionsanmodninger? 
Ja/Nej 

Her ser du om, der er registeret en 
sanktionsanmodning 

Nej 

Er der registreret tilkendegivelse af tilbud? 
Ja/Nej 

Her ser du om, der er registeret en 
tilkendegivelse af tilbud 

Nej 

Er der registreret anden indtægt i 
foregående måned? Ja/Nej 

Her ser du om, der er registeret en 
anden indtægt end offentlig ydelse i den 
foregående måned 

Nej 

Ansvarlig org enhed Her ser du, hvilken organisatorisk 
enhed, som er tilknyttet sagen. 

BIF Faglig 

Tabel 3 - Datagrundlag – Jobcenter krydstjek liste 

 

1.3.3 Rapportens visning i Excel 
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1.4 Specialudtræk: Skatteprocent for kladder og SÆS-anvisninger 
Specialudtræk ”Skatteprocent for kladder og SÆS-anvisninger” er et arbejdsværktøj, som vil give dig en oversigt over alle kladder 
og sæs-anvisninger. 

For at du kan tilgå specialudtrækket, skal du have Rolle: KY_RAPPORT_DRIFT 

Bemærk: Der er ingen parametre for denne specialrapport og derfor vil det ikke fremgå af dette afsnit 

1.4.1 Forretningsbehov 
Specialudtrækket er blevet udarbejdet, da flere kommuner har efterspurgt et udtræk til at vise hvilke borgere, der ikke har noget 
skattekort – hvor kladder eller effektueringer ligger med anvendelse af trækprocent på 55%. 

Specialudtrækket er opdelt i 2 faner: Den ene fane viser alle kladder, hvor man kan filtrere på trækprocent. Den anden fane viser 
seneste særlig støtte anvisninger, hvor man kan filtrere på trækprocent. 

1.4.2 Rapportens datagrundlag 
Specialudtrækket ” Skatteprocent for kladder og SÆS-anvisninger” består af en tabel med kolonner, som vist i nedenstående Tabel 
4: Datagrundlag – Skatteprocent for kladder og SÆS-anvisninger. 

Kolonne navn Beskrivelse Eksempel 
Bevillingsmodtager Her ser du cpr-nummer på 

bevillingsmodtager 
260193XXXX 

Sagsnøgle Her ser du den brugervendte nøgle for 
sagen 

HTF-EWHV35 

Ydelsesart Her ser du ydelsesarten på sagen HTF 
Ansvarlig organisatorisk enhed Her ser du hvilken ansvarlig 

organisatorisk enhed der er tilknyttet 
BIF Faglig 

Seneste ændring Dato for oprettelse af kladden eller 
SÆS-anvisningen. 

2023-06-27 12:54:57 

Trækprocent Trækprocenten for den givne kladde 
eller seneste SÆS anvisning 

55 

Tabel 4 - Datagrundlag – Skatteprocent for kladder og SÆS-anvisninger 
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1.4.3 Rapportens visning i Excel 

  

1.5 Specialudtræk: Data fra UDKPE 
Specialudtræk ”Data fra UDKPE” er et arbejdsværktøj, som vil give dig en oversigt over alle oversendte beløb fra Udbetaling 
Danmark på pensionister. 

For at du kan tilgå specialudtrækket, skal du have Rolle: KY_RAPPORT_DRIFT 

Bemærk: Der er ingen parametre for denne specialrapport og derfor vil det ikke fremgå af dette afsnit 

1.5.1 Forretningsbehov 
Specialudtrækket ”Data fra UDKPE” er kun relevant for de kommuner, som benytter APØ på deres pensionister i KY. 

Specialudtrækket erstatter de lister, som tidligere er blevet udsendt af Udbetaling Danmark til kommunerne. 

1.5.2 Rapportens datagrundlag 
Specialudtrækket ”Data fra UDKPE” består af en tabel med kolonner, som vist i nedenstående Tabel 5: Datagrundlag – Data fra 
UDKPE. 

Kolonne navn Beskrivelse Eksempel 
CPR Her ser du cpr-nummer på 

bevillingsmodtager 
140788XXXX 

BELOEB (DKK) Her ser du hvilket beløb der overføres 
fra UDK 

2560,00 

PERIODE_FRA Her ser du hvilken periode som beløbet 
dækker fra 

010723 
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Kolonne navn Beskrivelse Eksempel 
PERIODE_TIL Her ser du hvilken periode som beløbet 

dækker til 
310723 

PENSION_BETALING_ID Her ser du betalingsID  
Tabel 5 - Datagrundlag – Data fra UDKPE 

 

1.5.3 Rapportens visning i Excel 

   

1.6 Specialudtræk: KY-fordringer 
Specialudtræk ”KY-fordringer” er et arbejdsværktøj, som vil give dig en oversigt over alle KY-fordringer i KY. 

For at du kan tilgå specialudtrækket, skal du have Rolle: KY_RAPPORT_OEKONOMI 

Bemærk: Der er ingen parametre for denne specialrapport og derfor vil det ikke fremgå af dette afsnit 

1.6.1 Forretningsbehov 
Rapporten kan give et samlet overblik over alle fordringer lavet i KY  både historiske og kommende  fordringer.  Der kan i rapporten 
søges ud fra cpr, nummer,  tilbagebetalingsparagraffer, ydelsesart.  

Hvis rapporten er tom, når den åbnes, skal I opdatere data i Excelarket for at indhente data. 
 

1.6.2 Rapportens datagrundlag 
Specialudtrækket ”KY-fordringer” består af en tabel med kolonner, som vist i nedenstående Tabel 6: Datagrundlag – KY-fordringer. 

Kolonne navn Beskrivelse Eksempel 
SAG Her ser du sagsnøglen for den 

specifikke sag, som fordringen tilhører 
AND-N5IR3V 
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Kolonne navn Beskrivelse Eksempel 
JURIDISK_ANSVARLIG CPR-nummer som fordring er tilknyttet 010203-1010 
JURIDISK_ANSVARLIG_TYPE Juridisk ansvarlig type som fordring er 

tilknyttet 
PMC 

YDELSESART Her ser du hvilken ydelsestype, som 
fordringen tilhører 

HTF 

TILBAGEBETALINGSPARAGRAF Her kan du se, hvilken 
tilbagebetalingsparagraf der er valgt 

tilbagebetalingskrav_93_1_1 

BELOEB Beløbet på fordringen 7450 
OPKRAEVNING_TILSTAND Her ser du hvilken tilstand Afvent opkrævning, Opkræv 
PERIODE_FRA Her ser du hvilken periode som 

fordringen dækker fra 
010723 

PERIODE_TIL Her ser du hvilken periode som 
fordringen dækker til 

310723 

OPRETTET Fordringens oprettelsesdato 2023-01-03 00:00:00.0 
Tabel 6 - Datagrundlag – KY-fordringer 

 

1.6.3 Rapportens visning i Excel 
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